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Előterjesztés 
Felsőlajos Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

2013. december 16-i ülésére 
 
 
 
 
Tárgy: Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  
  módosítása  
 
 
 
 
               
Az előterjesztést készítette: Muhariné Mayer Piroska 
 aljegyző 
 Rostásné Rapcsák Renáta  
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Előterjesztés 
Felsőlajos Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

2013. december 16-i ülésére 
 
Tárgy: Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  
  módosítása  
 
Üsz.: I/652/30/2013. 

 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Lajosmizse Város Önkormányzata és Felsőlajos Község Önkormányzata megállapodott a Lajosmizsei Közös 
Önkormányzati Hivatal létrehozásáról (a továbbiakban: megállapodás) Lajosmizse Város Önkormányzatának 
Képviselő-testülete 9/2013. (I. 31.) határozatával és Felsőlajos Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
3/2013. (II. 01.) határozatával jóváhagyta a megállapodást.  
  
Lajosmizse Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 2013. október 31-i ülésén 168/2013. (X.31.) 
határozatával elfogadta a közterület-felügyelet felállításáról szóló szakmai anyagot. Határozatában úgy 
döntött, hogy a közterület-felügyelet feladatait a Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatalnál 
foglalkoztatott 1 fő közterület-felügyelő útján kívánja elláttatni 2014. január 1-től. A Képviselő-testület 
felkérte a jegyzőt, hogy a képviselő-testületi ülésre terjessze elő a határozatban foglaltaknak megfelelően a 
Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodásnak, a Szervezeti és Működési 
Szabályzatának és a Hivatal alapító okiratának módosítását. A megállapodás módosítását, az Alapító Okirat 
módosítását és az egységes szerkezetű alapító okiratot Lajosmizse Város Önkormányzatának Képviselő-
testülete 2013. novemberi 21-i ülésén elfogadta, Felsőlajos Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
2013. december 16-i ülésén tárgyalja.  
 
Előbbiekben foglaltakra tekintettel szükséges a Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és 
Működési Szabályzatának felülvizsgálata és a módosításokkal történő összhang megteremtése.  
 
 A megállapodás 7. b) pontja alapján a hivatal munkarendjét, ügyfélfogadási rendjét a hivatal szervezeti és 
működési szabályzata tartalmazza, amelyet Lajosmizse Város Önkormányzatának Képviselő-testülete fogad 
el, Felsőlajos Község Önkormányzata Képviselő-testülete előzetes véleményének kikérésével. Az SZMSZ 
jóváhagyásához a képviselő-testületek minősített többséggel hozott döntése szükséges. 
 
Fentiekre tekintettel az alábbi határozat-tervezetet terjesztem a T. Képviselő-testület elé: 
 

Határozat-tervezet 
 
../2013. (….) ÖH. 
Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és  
Működési Szabályzatának módosítása  
 

Határozat 

Felsőlajos Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal  
Szervezeti és Működési Szabályzatának – előterjesztés melléklete szerinti - módosítását előzetesen 
véleményezte, azzal egyetért. 

Felelős: Képviselő-testület  
Határidő: 2013. december 16. 
 
Felsőlajos, 2013. december 3. 
 
 Juhász Gyula sk. 
 polgármester 
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Előterjesztés melléklete 

Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal 
Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása 

 
Lajosmizse Város Önkormányzata és Felsőlajos Község Önkormányzata (a továbbiakban: 
önkormányzatok) Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testületek) a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-86. § alapján 2013. 
március 1-i hatállyal - az önkormányzatok működésével, valamint a polgármesterek és a jegyző feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására 
- közös önkormányzati hivatalt   hoztak létre. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, 
valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában is. 

A Képviselő-testülete az Mötv. 67. § d) pontjában foglalt felhatalmazás, továbbá az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.)  10. § (5) bekezdésben, valamint az államháztartásról 
szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ávr.) 13. §-ában 
meghatározottak, valamint a Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás 
III/7/b) pontjában foglaltak figyelembe vételével Lajosmizse Város Önkormányzata Képviselő-testülete 
11/2013. (I. 31.) és Felsőlajos Község Önkormányzata Képviselő-testülete 4/2013. (II. 01.) határozataival 
jóváhagyott Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatalának Alapító Okiratában foglaltak részletezésére 
Lajosmizsei Közös Önkormányzati  Hivatal (a továbbiakban: hivatal) Szervezeti és Működési Szabályzatát 
(a továbbiakban: SZMSZ) az alábbiak szerint módosítják: 

1. A Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának (továbbiakban: 
SZMSZ) II. fejezet 1. (1) bekezdése az alábbira módosul:  

 
1. [A hivatal szervezeti felépítése és létszáma] 
 
„(1) Az egységes hivatalon belül a következő szervezeti egységek működnek: 
 
a)   Jegyzői Iroda összesen 18 fő, melyből:   

 aa) Igazgatási Csoport: 5 fő 
ab) Adócsoport 5 fő 
 
b)   Önkormányzati Iroda 6 fő 
 
c)   Pénzügyi Iroda 11 fő” 

2. Az SZMSZ 1. melléklete helyébe a Lajosmizse Város  Önkormányzatának Képviselő-testülete által 
2013. november 21-én, Felsőlajos Község Önkormányzatának Képviselő-testülete által 2013. december 
16. napján elfogadott egységes szerkezetű alapító okirat lép.  

3. Az SZMSZ 2. melléklete helyébe a módosítás 1. melléklete lép. 
4. Az SZMSZ 3. melléklete helyébe a módosítás 2. melléklete lép. 
5. Az SZMSZ 4. melléklete (Feladat és hatáskörök jegyzéke) az alábbi feladatkörökkel egészül ki: A 

közterület-felügyelet feladatkörében: 

 a közterületek jogszerű használatának, a közterületen folytatott engedélyhez, illetve útkezelői 
hozzájáruláshoz kötött tevékenység szabályszerűségének ellenőrzése; 

 a közterület rendjére és tisztaságára vonatkozó jogszabály által tiltott tevékenység megelőzése, 
megakadályozása, megszakítása, megszüntetése, illetve szankcionálása; 

 közreműködés a közterület, az épített és a természeti környezet védelmében; 
 közreműködés a társadalmi bűnmegelőzési feladatok megvalósításában, a közbiztonság és a közrend 

védelmében; 
 közreműködés az önkormányzati vagyon védelmében; 
 közreműködés a köztisztaságra vonatkozó jogszabályok végrehajtásának ellenőrzésében; 
 közreműködés állat-egészségügyi és ebrendészeti feladatok ellátásában; 
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 a mozgásában korlátozott személy parkolási igazolvány jogszerű használatának és birtoklásának az 
ellenőrzése. 

 
6. Az SZMSZ  módosítás 2014. január 1. napján lép hatályba, közzétételéről a jegyző gondoskodik a 

helyben szokásos módon. A szervezeti egységek vezetői kötelesek az új SZMSZ-ről tájékoztatni a 
dolgozókat. 

 
      
 
                                   Basky András                                  dr. Balogh László  
 polgármester jegyző 
 
 
Záradék: 
 
A  Lajosmizsei  Közös  Önkormányzati  Hivatal  Szervezeti  és  Működési  Szabályzatának 
módosítását   
Lajosmizse  Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az …/2013. (….) határozatával hagyta 
jóvá,  
Felsőlajos Község Önkormányzata …./2013. (…...) határozatával történt előzetes véleményezést 
követően.  
 
Hatályos 2014. január 01.napjától.  
 
Lajosmizse, 2013……………. 
 
 
 
                              Basky András                                           dr. Balogh László  
 polgármester    jegyző 
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1. melléklet  

 
 

Lajosmizse Polgármestere     
 

                       
 

 
 

Aljegyző      Jegyző     Belső Ellenőr 
          

                           
     Vezetői referens 

 
 
 
        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* A Lajosmizsei Közös Önkormányzati Hivatal Felsőlajosi Kirendeltsége köztisztviselői ezen irodákhoz/csoportokhoz tartoznak. 
 
 

 
 
 
 
 

Pénzügyi Iroda  11 fő* 

 
Önkormányzati Iroda 6 fő 

 
Jegyzői Iroda 18 fő  

 

Igazgatási csoport* Adócsoport* 
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2. melléklet 
Az alaptevékenységet szabályozó jogszabályok 

 
 
1. Magyarország Alaptörvénye 
2. Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 
3. Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 
4. A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 
5. A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. 

törvény 
6. A   közszolgálati   tisztségviselőkről   szóló   2011.   évi CXCIX. törvény 
7. A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 
8. A  gyermekek  védelméről  és  a  gyámügyi  igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 
9. A  szociális igazgatásról és  szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
10. A helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény 
11. Az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 
12. az  anyakönyvekről,  a  házasságkötési  eljárásról  és  a névviselésről szóló 1982. évi 17. 

törvényerejű rendelet 
13. a hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi XXXVIII. törvény 
14. a kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. törvény 
15. A Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény 
16. Az  állatok  védelméről és  kíméletéről szóló  1998.  évi XXVIII. törvény 
17. A  nemzetiségek  jogairól  szóló  2011.  évi  CLXXIX. törvény 
18.  A közterület-felügyeletről szóló 1999. évi LXIII. törvény, 
19. Az egyes rendészeti feladatokat ellátó személyek tevékenységéről, valamint az egyes  
 törvényeknek az iskolakerülés elleni fellépést biztosító módosításáról szóló 2012. évi  
 CXX. törvény  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


